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ZAPYTANIE OFERTOWE
zamowienie publiczne o wartosci szacunkowej zamoéwienia
ponizej 130 000,00 ztotych

ZAMAWIAJACY

Centrum Nauki Kopernik

00-390 Warszawa, ul. Wybrzeze Kosciuszkowskie 20
NIP: 701-002-51-69 REGON: 140603313

strony www: www.bip.kopernik.org.pl
www.kopernik.org.pl

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA ORAZ OZNACZENIE POSTEPOWANIA
Postegpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z pominieciem
przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych. Prowadzone bedzie

w sposob zapewniajacy przejrzystosé, zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania

Wykonawcow zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci
na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 roku oraz na podstawie niniejszego zapytania ofertowego.
Niniejsze postgpowanie oznaczone jest znakiem sprawy: DW.26.8.2021.EW. Wykonawcy zobligowani
sg do powotywania sig na wyzej wskazane oznaczenie we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ORAZ TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia sg ustugi ttumaczen pisemnych umdw, dokumentéw do postepowari o
udzielenie zamaowier regulowanych przepisami ustawy PZP.

Szczegotowy apis przedmiotu zamoéwienia zawarto w:

» zalgcznik nr 1 szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Oznaczenie CPV: 79530000-8;Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych

Termin realizacji przedmiotu zamowienia: od podpisania Umowy do 31-12-2021r.

Przedmiot zamowienie bgdzie wspoffinansowany:

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu ,Kampanie edukacyjno-informacyjne” (KEI)

realizowanego na podstawie Porozumienia z dnia 7 grudnia 2017 roku (nr POPC.03.04.00-00-0001/17-
00) o dofinansowanie projektu ,Kampanie edukacyjno-informacyjne” w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa nr 3 ,Cyfrowe kompetencje spoteczerstwa”

Dziatanie nr 3.4 ,Kampanie edukacyjno-informacyjne na rzecz upowszechniania korzysci z

wykorzystania technologii cyfrowych”, oraz Porozumienia o partnerstwie na rzecz wspdinej realizacji

Projektu ,Kampanie edukacyjno-informacyjne”, zawartego 26 listopada 2019 roku miedzy Ministrem

Cyfryzacji a NASK-PIB i Centrum Nauki Kopernik.
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WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW
WYMAGANYCH OD WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA ICH SPELNIENIA

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetiajg
warunek posiadania:

Doswiadczenia polegajgcego na swiadczeniu w okresie 3 lat przed terminem sktadania oferty minimum
dwoch ustug obejmujgcych ttumaczenia dokumentéw z zakresu obrotu gospodarczego w jezyku
angielskim zawierajgcych zagadnienia dotyczace przepisow prawa, obejmujacych dokumentacje
minimum 15 stron kazda....... s

Na potwierdzenie warunkéw udziatu, o ktérych mowa w pkt. 4.1. Wykonawca zobowigzany jest
do przedstawienia Oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, jezeli bedzie to niezbedne, do zapewnienia odpowiedniego
przebiegu postepowania o udzielenie zamowienia, wezwania na kazdym etapie postepowania
Wykonawcow do ztozenie wszelkich dokumentéw potwierdzajacych spetnienie przez Wykonawcow
warunkow udziatu w postepowaniu.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

W postegpowaniu komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywa sie za posrednictwem
poczty elektronicznej e-mail.

Wszelka korespondencja do Zamawiajacego powinna by¢ kierowana na adres poczty elektronicznej e-
mail osoby uprawnionej przez Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami (pkt. 5.7) z zastosowaniem
pkt. 2.2.

Wykonawca moze sig zwrocic do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tre$ci zapytania oferto-
wego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem ter-
minu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat
do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konfca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu skta-
dania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt. 5.3. lub dotyczy udzielonych wyjaénien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawic wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajacy najpozniej na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert opublikuje na stronach inter-
netowych tres¢ pytan wraz z odpowiedziami.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w pkt. 5.3.

Zamawiajgcy do kontaktowania sig z Wykonawcami upowaznia: p. Ewe Wasowskag

E-mail: ewa.wasowska@kopernik.org.pl

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY

Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tresc oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Oferta, o ktorej mowa w pkt. 6.1. powinna zawierac:

wypetniony formularz oferty, ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego
wypetnione Os$wiadczenie Wykonawcy, o ktérym mowa w pkt. 4.2. — zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego,

petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo to nie wynika z innych dokumentéw lub petnomocnictw
ztozonych wraz z oferta. ‘
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Ceng za realizacje przedmiotu zamoéwienia zamieszcza sig w Formularzu oferty z podaniem ceny ofer-
towej brutto.

Przy kalkulacji ceny oferty powinny zosta¢ uwzglednione wszystkie naleznosci publiczno-prawne, kwote
podatku VAT obliczong wedtug stawki zgodnej z przepisami obowigzujacymi na dzien sktadania Ofert,
zobowigzania, koszty, narzuty i sktadniki, ktére poniesie Wykonawca w zwigzku z realizacjg zamowie-
nia, a takze wszelkie ewentualne upusty, rabaty.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

W przypadku sktadania przez Wykonawce dokumentow sporzgdzonych w jezyku obcym, Wykonawca
zobowigzany jest do ztoZzenia podpisanego przez osobg upowazniona do reprezentowania Wykonawcy
tlumaczenia na jezyk polski.

Oferte w formie wypetnionych, podpisanych i zeskanowanych dokumentéw, o ktdrych mowa w pkt. 6.5
nalezy przesta¢ mailem na adres: ewa.wasowska@kopernik.org.pl

TERMIN SKLADANIA OFERT | OTWARCIA OFERT

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 04.03.2021 roku o godzinie 23:59.

Celem dokonania zmian badz poprawek — Wykonawca moze wycofa¢ wczesniej ztozong oferte i ztozyé
ja po moedyfikacji ponownie, pod warunkiem zachowania okreslonego w pkt. 7.1. terminu sktadania ofert.
Otwarcie ofert jest niepubliczne i nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu, o ktérym mowa w pkt. 7.1,
nie p6zniej jednak niz nastepnego dnia roboczego.

Termin zwigzania ofertg wynosi: 30 (trzydziesci) dni.

Bieg terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w pkt. 7.4. rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu skla-
dania ofert

OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT, UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowac nastepujace kryteria:
.Cena” — 100% 100 pkt) — bedzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia, podanej przez Wykonawce w Formularzu oferty.

Oferty bedg badane wedtug ponizszego wzoru:

najnizsza cena brutto z ocenianych ofert
cena brutto badanej oferty

Liczba punktéw zdobytych w kryterium “cena” = x 100 pkt

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy ma prawo do:

wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty,

poprawienia w tresci oferty: oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omyfek
polegajgcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgcych zmian w tresci oferty —
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktory speini wszystkie postanowienia
niniejszego zapytania ofertowego oraz uzyska najwyzszg liczbe punktow sposrod ztozonych ofert —
wedtug kryteridw, o ktdrych mowa w pkt. 8.1.

O wynikach niniejszego postgpowania, wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcych poinformuje
Wykonawcow zamieszczajac informacjg na stronach internetowych Zamawiajgcego oraz
w bezposredniej korespondencji e-mail.

UDZIELENIE ZAMOWIENIA — ZAWARCIE UMOWY

Zamawiajacy z wybranym wykonawca zawrze umowe, ktérej tre$¢ bedzie uwzgledniac zapisy niniejsze;
dokumentacji, w szczegolnosci warunki realizacji okreslone w szczegdtowym opisie przedmiotu
zamowienia. ' R&(\J
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10. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO

| RADY (RODO)

10.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informuje,
ze:

10.2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Nauki Kopernik z siedzibg w Warszawie
(kod pocztowy 00-390), przy ul. Wybrzeze Kosciuszkowskie 20, wpisanym do Rejestru Instytuciji
Kultury prowadzonego przez Prezydenta m. st. Warszawy pod numerem 02/06, NIP: 701-002-51-69
(dalej takze ,CNK”).

10.3. Inspektorem ochrony danych osobowych w Centrum Nauki Kopernik jest: Magdalena Kwapulinska —
Inspektor Danych Osobowych, e-mail: iod@kopernik.org.pl.

10.4. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przetwarzane na podstawie:

10.4.1 art. 6 ust. 1 lit. c RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze), w zakresie i przez okres okreslony w ponizszych przepisach prawa, w celu:
prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub prowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego przewidzianego do wspétfinansowania ze srodkéw pochodzgcych
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020 (dalej ,,POPC”), w szczegolnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkow, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczoéci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach POPC.

10.4.2 art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba,
ktérej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem
umowy), w zakresie niezbednym do zawarcia i wykonania umowy z CNK — i bedg przetwarzane w
toku postepowania o udzielenie zaméwienia oraz w okresie realizacji umowy.

10.4.3 art. 6 ust. 1 lit. fRODO (przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajgcych z prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez administratora lub przez osobe trzecig), w celu: weryfikacji
prawidtowosci wykonania umowy i dochodzenia roszczen oraz obstugi skarg, reklamacji oraz zgtoszen
- i beda przetwarzane przez okres obowigzywania i realizacji umowy, dochodzenia roszczen
zwigzanych z umowa lub uptywu okresu przedawnienia; przeprowadzania czynnosci audytowych oraz
kontrolnych - i beda przechowywane przez okres 5 lat po zakonczeniu czynnosci; archiwizacji
dokumentacji zwigzanej z zawarciem i wykonaniem umowy — i beda przetwarzane przez okres
wymagany przepisami prawa majacymi zastosowanie do CNK.

10.5 Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga byc¢:

10.5.1 podmioty realizujace badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji
Posredniczacej lub beneficjenta; Pani/Pana dane osobowe moga zostac rowniez powierzone
specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej
oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach POPC;

10.5.2 podmiotom publicznym w przypadkach okreslonych w przepisach prawa, w szczegolnosci organom
nadzoru i kontroli publicznej;

10.5.3 podmiotom, ktére przetwarzaja te dane w imieniu CNK $wiadczac CNK ustugi o charakterze
technicznym, obstugujacym sie¢ telekomunikacyjna CNK, systemy teleinformatyczne CNK lub
udostepniajagcym CNK narzedzia teleinformatyczne, $wiadczacym CNK ustugi audytowe, pomoc
prawna, a takze innym administratorom danych osobowych np. podmiotom prowadzacym dziatalnosé
pocztowg lub kurierska.

10.6  CNK udostepnia dane osobowe, jezeli zwrocg sig do CNK o to osoby trzecie i jest to niezbedne do
celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez takie osoby, np. w celu
podjecia czynnosci zmierzajacych do ochrony ich intereséw prawnie chronionych, na drodze
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postepowania sgdowego. Dane osobowe CNK udostepnia takze sadom i uprawnionym organom,
jezeli zwrdca sie do CNK na podstawie odpowiednich przepisow prawa.

Przekazane dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizagcii
miedzynarodowe;.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo zadania dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
na podstawie art. 16 RODO prawo zgdania sprostowania Pani/Pana danych osobowych; na podstawie
art. 17 RODO prawo zadania usunigcia danych osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

na podstawie art. 20 RODO prawo zgdania przenoszenia danych osobowych;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

Pani/Pana dane osobowe zostaly pozyskane bezposrednio od Pani/Pana jako osoby, ktérej dane
dotyczg albo ze Zrddet publicznie dostepnych”.

WYKAZ ZALACZNIKOW.

Zatacznik nr 1 szczegobtowy opis przedmiotu zamdwienia
Zatacznik nr 2 oswiadczenie wykonawcy w zakresie spetnienia warunku udziatu
Zatacznik nr 3 formularz oferty
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