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ZAPYTANIE OFERTOWE
na podstawie art. 11 ust. 5 pkt. 2 ustawy
Prawo zaméwien publicznych

ZAMAWIAJACY

Centrum Nauki Kopernik

00-390 Warszawa, ul. Wybrzeze Kosciuszkowskie 20
NIP: 701-002-51-69 REGON: 140603313

strony www: www.bip.kopernik.org.pl
www.kopernik.org.pl

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA ORAZ OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z pominieciem
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych.

Niniejsze postepowanie oznaczone jest znakiem sprawy: PIK.262.5.2022 Wykonawcy zobligowani sg
do powotywania sie na wyzej wskazane oznaczenie we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polski.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ORAZ TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie planu dziatan i wdrozenie komunikacji 25. Pikniku

Naukowego w social mediach oraz przygotowanie tresci publikacji podsumowujgcej 25. Piknik
Naukowy i jej redakcja.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarto w:
» zalgcznik nr 1 - szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia

3.3. Oznaczenie CPV: 92312210-6;Ustugi Swiadczone przez autorow

Termin realizacji przedmiotu zamowienia: do 10.08.2022

Przedmiot zamowienia realizowany i finansowany jest ze srodkéw Ministerstwa Edukacji i Nauki na

podstawie umowy Nr SONP/SP/464576/2020 z dnia 4 czerwca 2020 r. w ramach projektu
»Popularyzacja nauki poprzez organizacje 24. i 25. Pikniku Naukowego w latach 2021-2022”


http://www.bip.kopernik.org.pl/
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WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW
WYMAGANYCH OD WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA ICH SPELNIENIA

W niniejszym postepowania o udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg
warunek posiadania: min. 3-letniego zatrudnienia w instytucji kultury (dziaty promocji/marketingu/Public
Relations w muzeach i/lub centrach nauki)

Na potwierdzenie warunkow udziatu, o ktérych mowa w pkt. 4.1. Wykonawca zobowigzany jest
do zlozenia oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, jezeli bedzie to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego
przebiegu postepowania o udzielenie zamodwienia, wezwania na kazdym etapie postepowania
Wykonawcow do ztozenie wszelkich dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie przez Wykonawcow
warunkow udziatu w postepowaniu.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywa sie za posrednictwem
poczty elektronicznej e-mail.

Wszelka korespondencja do Zamawiajgcego powinna by¢ kierowana na adres poczty elektronicznej e-
mail osoby uprawnionej przez Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami (pkt. 5.8) z zastosowaniem
pkt. 2.2.

Wykonawca moze sie zwréci¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania oferto-
wego. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem ter-
minu skfadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat
do Zamawiajgcego nie pozniej niz do dnia 09.04.2022r.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktéorym mowa w pkt. 5.3. lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajgcy najpozniej na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert opublikuje na stronach inter-
netowych tre$¢ pytan wraz z odpowiedziami.

Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa
w pkt. 5.3.

Zamawiajgcy do kontaktowania sie z Wykonawcami upowaznia: Aleksandre Rzgzewsksg, e-mail:
aleksandra.rzazewska@kopernik.org.pl

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY

Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamédwienia moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tres¢ oferty musi odpowiadac treéci zapytania ofertowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

Oferta, o ktérej mowa w pkt. 6.1. powinna zawierac:

wypetniony formularz oferty, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego,
wypetione oswiadczenie Wykonawcy, o ktéorym mowa w pkt. 4.2. — zatagcznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego.

petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo to nie wynika z innych dokumentéw lub petnomocnictw
ztozonych wraz z oferta.

Cene za realizacje przedmiotu zamdwienia zamieszcza sie w Formularzu oferty z podaniem ceny ofer-
towej brutto.

Przy kalkulacji ceny oferty powinny zosta¢ uwzglednione wszystkie naleznos$ci publiczno-prawne, kwote
podatku VAT obliczong wedtug stawki zgodnej z przepisami obowigzujgcymi na dzien skfadania Ofert,
zobowigzania, koszty, narzuty i sktadniki, ktére poniesie Wykonawca w zwigzku z realizacjg zamoéwie-
nia, a takze wszelkie ewentualne upusty, rabaty.
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Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku sktadania przez Wykonawce dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym, Wykonawca
zobowigzany jest do ztozenia podpisanego przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
ttumaczenia na jezyk polski.

Oferte w postaci podpisanego przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy skanu
dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 6.5 nalezy przestac¢ na adres: katarzyna.lang@kopernik.org.pl

TERMIN SKLADANIA OFERT | OTWARCIA OFERT

Termin skfadania ofert uptywa w dniu 13.04.2022r. roku o godzinie 16:00.

Celem dokonania zmian bgdz poprawek — Wykonawca moze wycofa¢ wczesniej ztozong oferte i ztozy¢
ja po modyfikacji ponownie, pod warunkiem zachowanie okreslonego w pkt. 7.1. terminy sktadania ofert.
Otwarcie ofert jest niejawne i nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu, o ktérym mowa w pkt. 7.1., nie
pozniej jednak niz nastepnego dnia roboczego.

Zamawiajgcy niezwilocznie po otwarciu ofert zamiesci na stronie internetowej Zamawiajgcego
informacje zawierajgcg zestawienie ztozonych ofert podajgc dane wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty,
cene.

Termin zwigzania ofertg wynosi: 30 (trzydziesci) dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w pkt. 7.5. rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skta-
dania ofert

OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT, UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie stosowac¢ nastepujgce kryteria:
,Ccena” — 60% (60 pkt) — bedzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamoéwienia, podanej przez Wykonawce w Formularzu oferty.

Oferty bedg badane wedtug ponizszego wzoru:

najnizsza cena brutto z ocenianych ofert

Liczba punktéw zdobytych w kryterium "cena” = X 60 pkt

cena brutto badanej oferty
,Doswiadczenie osoby odpowiedzialnej za realizacje zamowienia” 40% (40 pkt) — bedzie rozpatrywane
na podstawie informacji wskazanych przez Wykonawce w zakresie doswiadczenia w zakresie
prowadzenia profili i stron na FB w instytucjach kultury.

Doswiadczenie w zakresie prowadzenia profili i stron na FB zamawiajgcy oceni nastepujgco: przyzna
wykonawcy 10 pkt za kazdy udokumentowany rok doswiadczenia. Max. w tej kategorii mozna uzyskac
30 pkt.
Wykonawcy, ktérzy jako osobe odpowiedzialng za realizacje zaméwienia wskazali osobe z
doswiadczeniem:

- 4 i wiecej lat doswiadczenia — otrzymujg 40 pkt.

- 3 lata doswiadczenia — otrzymujg 30 pkt.

- 2 lata doswiadczenia — otrzymujg 20 pkt.

- 1 rok doswiadczenia — otrzymuja 10 pkt.

- mniej niz 1 rok doswiadczenia — otrzymujg O pkt.

Wykonawca w formularzu ofertowym wskaze instytucje, dla ktérej pracowat zdobywajgc wyzej
wymienione doswiadczenie.

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajgcy ma prawo do:
wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty,



8.3.2. poprawienia w tresci oferty oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajgcych
na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgcych zmian w tresci oferty —
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

8.4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry speini wszystkie postanowienia
niniejszego zapytania ofertowego oraz uzyska najwyzszg liczbe punktéw sposréd ztozonych ofert —
wedtug kryteriéw, o ktérych mowa w pkt. 8.1.

8.5. O wynikach niniejszego postepowania, wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcych poinformuje
Wykonawcow zamieszczajgc informacje na stronach internetowych Zamawiajgcego oraz
w bezposredniej korespondenciji e-mail.

9.  KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO
| RADY (RODO)

9.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzgdzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1), dalej ,RODO?”, informuje, ze:

9.1.1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Nauki Kopernik, ktérego siedziba zostata
wskazana w pkt. 1,

9.1.2. inspektorem ochrony danych osobowych w Centrum Nauki Kopernik jest: Marta Sklorz — Inspektor
Danych Osobowych

e-mail: marta.sklorz@kopernik.org.pl

9.1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego objetego niniejszym postepowaniem,

9.1.4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych,

9.1.5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Prawo zamdéwien
publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,

9.1.6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych, zwigzanym

z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,

9.1.7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

9.1.8. posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,

ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO,

9.1.9. nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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WYKAZ ZALACZNIKOW (jesli wskazali$my w tresci ogloszenia).

Zatacznik nr 1
Zatgcznik nr 2
Zatgcznik nr 3
Zatgcznik nr 4

szczego6towy opis przedmiotu zamowienia

publikacja podsumowujgca 23. Piknik Naukowy

oswiadczenie wykonawcy w zakresie spetnienia warunku udziatu
formularz oferty

Elektronicznie
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